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CARTA DE APRESENTAÇÃO

Aos monitores,
 
Com o objetivo de atender às necessidades dos 
usuários e pessoas que fazem o programa AcessaSP, 
o sistema operacional Acessa Livre ganha uma nova 
versão. Mais moderna, a edição 3.0 do programa, que 
opera nos computadores do AcessaSP, oferece novas 
funcionalidades que melhorarão o funcionamento 
das máquinas.  
 
Para auxiliar na transição do sistema elaboramos um 
manual que lista as mudanças. Entre as principais 
alterações estão a habilitação da porta USB que per-
mitirá o acesso facilitado a pendrives e a inclusão do 
navegador Epiphany, do software leitor de vídeo e 
áudio Helix Player e do controle de Som Kmix 2.6.1. 
E agora, além do GIMP, o Acessa Livre 3.0 oferece 
também o KolourPaint 1.4.8, um novo programa 
para edição de imagens.
 
Confira neste manual mais informações sobre essas e 
outras importantes mudanças do Acessa Livre.

MANUAL DE USO DO ACESSALIVRE 3.0  
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NOVIDADES DO 
ACESSA LIVRE 3.0

01.  Nesta versão foi adicionado o navegador Epiphany.

02.  Para salvar arquivos da internet – como imagens e downloads em 
geral -  o usuário sempre será direcionado para a pasta Meus Documentos 
(padrão para usuários). 

03.  Foi habilitado o uso da porta USB para acessar pendrives e 
máquinas fotográficas digitais.

04.  Qualquer alteração em arquivo que esteja em mídia externa - como 
pendrive (USB), disquete ou CD - pode ser feito diretamente na mídia.

05.  Ao acessar dispositivos externos - como disquete, CD e pendrive - 
eles montarão automaticamente. 

06.  Impressões podem ser solicitadas da própria máquina do usuário. 
O arquivo, transformado em PDF, fica disponível na máquina do monitor 
(pasta IMPRESSÃO AL3), que o visualiza e autoriza a impressão.

07.  Foi adicionado o software leitor de vídeo e áudio Helix Player.

08.  Outra novidade é o Controle de Som Kmix 2.6.1.

09.  O AMNS 0.97 foi adicionado aos programas que permitem a 
comunicação instantânea.

10.  Foi habilitado o Visualizador de Imagens 0.8.13.

11.  Além do GIMP, o Acessa Livre 3.0 oferece também o 
KolourPaint 1.4.8 como um novo programa para edição de imagens.

12.  Mais uma opção para reprodução de áudio e vídeo é o 
SMPlayer 0.5.20.
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ATUALIZAÇÕES 
DE VERSÃO

ACESSA LIVRE 1.71

Kernel: 2.4:
Navegadores: Galeon 1.2.8, Opera 9.01.4, Firefox 1.04

Gravação de Cd: K3B 0.8
Comunicador Instantâneo: GAIM 1.0

Suíte de Escritório: Open office 1.1.0
Editor HTML: Bluefish 0.9
XMMS(MP3) 1.2.7
MPlayer (Mpeg) 0.90
Leitor de dispositivos (USB/CD/Floppy) XWC 0.91.5

Calculadora Xcalc Versão Simples 1.0
Gimp (editor de imagens) 1.2.3

Leitor de PDF: XPDF 2.0.1
ARK (Compactador/descompactador) 2.1.9
RealPlayer 10.0.8
Gravador e Leitor de CD: Reconhece
Gravador de CD/Leitor de DVD: Não Reconhece
Gravador de DVD: Não Reconhece
Diretório Pessoal: Rascunho
Controle de Som: Não Tem (volume fixo)
Impressão: Micro do Monitor via disquete

ACESSA LIVRE 3.0

Kernel: 2.6:
Navegadores: Epiphany (Novo galeon) 2.20.1, 
Opera 9.51.2061, Firefox 2.0.0.16.
Gravação de Cd: K3B 1.0.3
Comunicador Instantâneo: AMSN 0.97, Pidgin 
(antigo GAIM) 2.2.1
Suíte de Escritório: BrOffice 2.3.0
Editor HTML: Bluefish 1.0.7
XMMS(MP3) 1.2.10
MPlayer (Mpeg) 2.1.0, SMPlayer 0.5.20 
Leitor de Dispositivos (USB/CD/Floppy) Dolphin 
0.9.2
Calculadora Kcalc 2.0.6
Gimp (editor de imagens) 2.4.2, KolourPaint 1.4.8, 
Visualizador de Imagens 0.8.13
Leitor de PDF: KPDF 0.5.8 e Adobe Reader 8.1.2
ARK (Compactador/descompactador) 2.6.4
Helix Player (RealPlayer) 1.0.6.778
Gravador e Leitor de CD: Reconhece
Gravador de CD/DVD: Reconhece
Gravador de DVD: Reconhece (K3B)
Diretório Pessoal:  Documentos
Controle de Som: Kmix 2.6.1
Impressão: Todos via Rede – Monitor controla a 
impressão (IMPRESSÃO-AL3).

Foram atualizados os seguintes plugins: Flash, 
Java e Mplayer – que permite a visualização de 
determinados sites que não eram possíveis na 
versão anterior. 
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ÁREA DE TRABALHO 
USUÁRIO E MONITOR
Abaixo, está a Área de Trabalho (Desktop) do 
Acessa Livre 3.0. Dois  ícones o diferenciam 
da máquina do usuário: Impressão AL3 e 
Controle de Acesso.

Área de trabalho do usuário

Área de trabalho do monitor
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Menu Iniciar: 
Não existe diferença entre o micro 
do usuário e do monitor. 

Aplicativos
O menu Iniciar está dividido em: 
Todos os aplicativos e Ações. 
Das Ações, o usuário consegue 
executar apenas o Fechar Sessão.

Quando um usuário terminar seu acesso antes dos 
30 minutos (tempo de atendimento) este deve ser 
instruído a clicar em Inciar -> Fechar Sessão, para 
que seus arquivos sejam apagados.
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APLICATIVOS  
MENU ESCRITÓRIO

Menu Escritório

Iniciar ›› Escritório
 
No menu Escritório encontram-se os 
seguintes aplicativos: 

Adobe Reader - Visualizador de PDF

BrOffice.org -  Editor de Texto

BrOffice.org - Apresentação

BrOffice.org - Planilha Eletrônica

BrOffice.org - Desenho Vetorial 

BlueFish - Editor de HTML
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Adobe reader visualizador de pdf (versão 0.5.8)

O visualizador de PDF é essencial para abrir 
arquivos como, por exemplo, edital de concursos.
Nesta nova versão, não é mais necessário salvar o 
arquivo para visualizá-lo.

Para abrir:
Iniciar-> Escritório->Adobe Reader Visualizador de arquivos PDF 
Com um duplo clique o arquivo em PDF é aberto. 

Para imprimir:
File-> Print (sem necessidade de inserir qualquer código).

Para abrir o arquivo salvo:
File-> Open e selecione o arquivo.

Documento PDF aberto
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Br Office Editor de Texto (Versão 2.3)

Br Office Editor de Apresentação (Versão 2.3)

Versão atualizada do Editor de Texto, 
com outros recursos e interface mais 
amigável.

Muito comum para montar apresentações 
escolares e profissionais, o Editor de 
Apresentação 
foi atualizado e 
permite novas 
funcionalidades.

Visão geral do Editor de Texto

Visão geral do Editor de Apresentação
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Br Office Editor de Planilha Eletrônica (Versão 2.3)

Uma das formas de organizar informações é 
criar planilhas. Elas otimizam nosso tempo e 
possibilitam encontrar 
dados relevantes com 
facilidade e rapidez.

Br Office Desenho Vetorial (Versão 2.3)

É um aplicativo de ilustração e layout de página 
que possibilita a criação e a manipulação de 
desenhos artísticos, logotipos, capas de revistas, 
livros, CDs, 
cartazes etc.

Visão geral do Editor de Planilha Eletrônica

Visão geral do Desenho Vetorial
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DICA

Existem diversos manuais de HTML gratuitos 
disponíveis na internet.

Exemplo:  http://www.apostilando.com/login.
php?mensagem=informe%20seu%20nome%20de%20
usu%E1rio%20e%20senha%20para%20baixr%20
a%20apostila&cod=15

Você baixa uma apostila em PDF com o passo-a-
passo da criação de paginas em HTML – basta um 
registro gratuito.

Depois você pode publicar em algum servidor de 
sites gratuito, como por exemplo, o Vila BOL: 
http://vila.bol.uol.com.br/index.html/

MANUAL DE USO DO ACESSALIVRE 3.0  

BlueFish Editor de HTML (1.0.7)

O BlueFish é uma ferramenta que 
permite a edição e publicação de 
conteúdo na internet.

Visão geral do BlueFish
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Menu Gráficos

APLICATIVOS
MENU GRÁFICOS

Iniciar ›› Gráficos
No menu Gráficos encontram-se os 
seguintes aplicativos: 

KolourPaint – Programa de Pintura

Visualizador de Imagens

GIMP Image Editor – Editor de Imagens

KPDF – Visualizador de Arquivos PDF
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KolourPaint – Programa de Pintura (Versão: 1.4.8)

Uma novidade do Acessa Livre 3.0 é o  KolourPaint, 
um software usado para a criação e pintura de desenhos 
simples, além de 
alguns recursos de 
edição de imagens.

Visualizador de Imagens (Versão: 0.8.13)

O Acessa Livre 3.0 traz uma nova 
versão para visualização de imagens.

Visão geral do KolourPaint

Foto aberta pelo novo Visualizador de Imagens
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Abrir e salvar imagem:

Abrir: 
No menu, clique em File-> Open. 
Selecione a pasta Meus documentos e 
clique duas vezes no arquivo desejado.

Salvar: 
clique o botão de menu da imagem 
(indicado por um triângulo), 
localizado no canto superior esquerdo 
da tela do GIMP.

MANUAL DE USO DO ACESSALIVRE 3.0  

GIMP – Editor de Imagens (Versão: 2.4.2)

O GIMP foi atualizado e permite novas 
funcionalidades 
nesta versão.

Visão geral do GIMP
DICA

Algumas dicas para operações 
básicas com o programa:

Salvar imagem a partir de sites:

Para obter uma imagem para edição, entre 
em qualquer site (exemplo: MetaProjeto 
do AcessaSP). Escolha uma imagem 
e clique com o botão direito sobre ela. 
Selecione a opção “Salvar imagem 
como...”.

Perceba que a imagem já vem com um 
nome – que você pode mudar, se quiser. 
A extensão do arquivo deve ser mantida 
(normalmente três letras após o ponto, 
que variam entre jpg, gif, png, bmp, entre 
outros). A imagem deve ser salva na pasta 
Meus Documentos - que será aberta 
automaticamente. 
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Para abrir:
Iniciar-> Gráficos -> KPDF – Visualizador de Arquivos PDF 

Para imprimir:
Arquivo -> Imprimir (sem necessidade de inserir qualquer código).

Para abrir o arquivo salvo:
Arquivo -> Abrir -> selecione o arquivo.

MANUAL DE USO DO ACESSALIVRE 3.0  

KPDF – Visualizador de Arquivos PDF

Além do Adobe Reader, o Acessa Livre 3.0 conta 
também com o KPDF para visualização de 
arquivos.

Visão geral do KPFO aplicativo KPDf exige menos 
memória do computador, ou 
seja, pode rodar mais rápido em 
máquinas mais lentas.
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Menu Internet

APLICATIVOS
MENU INTERNET

Iniciar ›› Internet
 
No menu Internet encontram-se os 
seguintes aplicativos: 

Os navegadores Firefox 2.0 e 
Opera 9.5 foram atualizados 
em suas versões. 

Foi adicionado ao Acessa Livre 3.0 
o navegador Epiphany 2.2 – em 
substituição ao Galeon. 

Navegador Web Firefox

Ópera Navegador

Navegador Web Epiphany

aMSN 

Mensageiro de Internet Pidgin
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Acessando o Pidgin

Mensageiro da Internet – Pidgin

A versão atualizada do comunicador 
instantâneo Gaim também é muito 
fácil de utilizar.

Para usar:

Menu Iniciar -> Internet->  Mensageiro da Internet - Pidgin
e por meio dele, em Contas, selecione como Protocolo o MSN; 

Em Contas, selecione o usuário (no caso, o seu endereço de 
e-mail). Para isso, basta dar um clique com o mouse sobre o 
usuário;

Em seguida, clique na opção Modificar, que aparecerá na parte 
inferior da tela, ao lado de Adicionar;

Surgirá uma nova janela, de nome Modificar conta;
Nessa nova janela, escolha o arquivo de imagem desejado;
Após isso, basta clicar em Gravar e a sua foto aparecerá no 
MSN.
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Acessando o aMSN

aMSN 

É a nova versão do comunicador instantâneo MSN. Fácil de 
utilizar: basta colocar o login/e-mail no utilizador e senha em 
palavra-chave. Ao final, clique em Iniciar Sessão.
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Menu Multimídia

APLICATIVOS  
MENU MULTIMÍDIA

Iniciar ›› Multimídia
No menu Multimídia encontram-se os seguintes 
aplicativos: 

SMPlayer – Reprodutor de vídeo

Helix Player – Media Player

Mplayer Movie Player – Multimídia Player

XMMS – Reprodutor multimídia

K3B – Gravador de CD e DVD

Kmix – Controle de Som No Acessa Livre 3.0 estão 
disponibilizados vários 
leitores de áudio e vídeo, 
em versões atualizadas. 
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SMPlayer – Reprodutor de Vídeo

visão geral do SMPlayer

Helix Player – Media Player

visão geral do Helix Player
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MPlayer – Movie Player

XMMS - Reprodutor de Multimídia

Visão geral do MPlayer

Visão geral do XMMS
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Para gravar um CD:
 
No menu Arquivo, selecione a 
opção Novo projeto e em seguida, 
Novo projeto de dados (escolha essa 
opção mesmo que deseje gravar um 
CD de áudio);

Clique na aba Projetos, depois em 
Adicionar Arquivo (adicione todos 
os arquivos que deseja colocar no 
CD);

Retorne na aba Projetos e, em 
seguida, selecione a opção Queimar 
(desabilite a opção Disk at Once; 
escolha a velocidade da gravação);

Clique em Gravar, depois em 
Forçar.

Aguarde a conclusão da gravação. 
O CD será ejetado 
automaticamente. 

MANUAL DE USO DO ACESSALIVRE 3.0  

K3B  - Gravador de CD & DVD (Versão 1.0.3)

Iniciando processo de gravação de CD

Visão geral do K3B
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KMix - Controle de Som (Versão 2.6.1)

No Acessa Livre 3.0 é possível controlar o volume de reprodução 
de áudio ao contrário da versão anterior, na qual o volume era fixo.

Visão geral do KMix
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Calculadora Científica

Ark – Ferramenta de Descompactação

Trabalhos de Impressão – Tarefas de Impressão

MANUAL DE USO DO ACESSALIVRE 3.0  

APLICATIVOS
MENU UTILITÁRIOS 

Iniciar ›› Utilitários 

No menu Utilitátios encontram-se os 
seguintes aplicativos: 

Menu Utilitários 
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Calculadora Científica Kcal (Versão 2.06) 

A nova calculadora, disponível na versão do Acessa Livre 
3.0, oferece funcionalidades para cálculos matemáticos mais 
sofisticados.

Destaque da nova calculadora

Ark Ferramenta de Descompactação (Versão 2.6.4)

Arquivos compactados são aqueles que tiveram seu tamanho 
original reduzido por um programa especial – o que diminui o 
tempo para que eles sejam baixados pela internet e o espaço de 
disco necessário para guardá-los.

No acessa Livre 3.0, os arquivos .zip e .rar podem ser 
descompactados pelo Ark.

Visão geral do ARK
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Para descompactar e compactar arquivos:
 

Criar pacote compactado:

1.Ao clicar em Arquivo -> 
Novo (Ctrl+N para tecla de 
atalho), você terá acesso a 
uma caixa para criar um novo 
pacote.

2.Na opção “Filtro” escolha 
qual o tipo de compressão 
do novo pacote. Ex: arquivo.
zip, arquivo.rar. E no campo 
“Localização” escolha o nome 
do pacote.

3. Após a criação do pacote 
adicione os arquivos a serem 
compactados clicando em 
Ação -> Adicionar Arquivo. 
Agora escolha os arquivos a 
serem adicionados no pacote 
criado.

4.Quando adicionar to-
dos os arquivos, clique em 
Arquivo -> Salvar como 
(Ctrl+s) e pronto! Seu pacote 
está criado.

5. No caso do exemplo, o 
“arquivo.zip foi salvo na 
pasta - /home/prodesp/
documentos”.

1.

2.

3.

4.

5.
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Descompactar arquivos:

1. Clique em Arquivo -> 
Adicionar. 

2. Após escolher o arquivo 
a ser descompactado, o 
documento irá para a caixa 
de conteúdo.

3. Para extrair o arquivo, 
clique em Ação -> Extrair 
e escolha a pasta de destino. 
No exemplo, descompacta-
remos em “/home/prodesp”

4. Clicando em OK 
seu arquivo já estará 
descompactado.

1.

2.

3.

4.
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Trabalhos de Impressão – Tarefas de Impressão
Clicando neste ítem o USUÁRIO verá todos os arquivos enviados para impressão.

Procedimento para 
impressão.

1. Após concluir um documento 
o usuário deve solicitar sua 
impressão diretamente no 
software que está utilizando. Vá 
em Arquivo -> Imprimir. Após 
esse procedimento o arquivo será 
transformado em um documento 
pdf e enviado para o micro do 
monitor na pasta AL 3 Impressão 
na Área de Trabalho do monitor.

2. Clicando em Impressão AL3 
o monitor visualiza o documento, 
analisa a solicitação e autoriza ou 
não a impressão dependendo das 
regras de impressão de seu posto. 

3. Para imprimir um documento, 
clique em impressão AL3. 
Do lado esquerdo você poderá 
visualizar uma fila de documentos 
para impressão. Selecione o 
arquivo clicando uma única vez 
em cima do seu nome e vá até 
Arquivo -> Imprimir.

Visão geral dos Trabalhos de Impressão pelo micro do usuário

1.

Visão dos Atalhos 

Controle de Acesso  

e Impressão-AL3

2.

Visão geral do Geranciador de Impressão

3.
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DISPOSITIVOS

Como ler pendrives? 

Insira o pendrive na 
entrada USB. Em 
seguida, selecione 
a opção  Abrir em 
nova janela.

Selecionando arquivos a partir do pendrive

Como ler disquetes?

Para abrir o disquete, vá 
até a Área de Trabalho e 
dê um duplo clique em 
Disquete - o drive montará 
automaticamente e já abrirá 
os arquivos contidos na mídia. 

Do lado esquerdo aparecerão 
todos os arquivos encontrados 
no disquete. Não é necessário 
arrastar para o lado direito - 
apenas dê um duplo clique 
no arquivo que ele abrirá 
automaticamente.

Selecionando arquivos a partir do disquete
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Como salvar em disquetes e pendrives?

1. O destaque no Acessa 
Livre 3.0 quanto aos drivers 
de disquete e pendrive é que 
toda alteração pode ser feita 
diretamente na mídia. Não 
é mais necessário salvar na 
máquina.

Para salvar um documento 
diretamente na mídia 
procure a pasta Media, dê 
um duplo clique sobre ela, 
selecione o pendrive ou 
disquete e salve. 

2. Você também consegue 
salvar os arquivos do 
micro diretamente no 
pendrive. Arraste da pasta 
Meus documentos para o 
pendrive (UDISK). 

Salvando arquivo pela mídia

1.

arrastando arquivos da pasta Meus Documentos para a mídia

2.

Para retirar 
o pendrive 
é necessário 
Remover de modo seguro. 
Basta clicar com o botão 
direito no ícone UDISK 
da Área de Trabalho. Esse 
procedimento é necessário 
para não 

ATENÇÃO



DÚVIDA, RECLAMAÇÃO OU SUGESTÃO?

Se você é monitor:
entre em contato através da  lista de discussão ou diretamente com seu Gestor.

Se você é usuário:
Procure o monitor do posto ou o “Fale conosco” no portal do Acessa: 
www.acessasp.sp.gov.br/html/modules/liaise/index.php?form_id=1


