
Manual de preenchimento de inscrição para o 
Programa Via Rápida Emprego

1. Para participar dos cursos de qualificação profissional oferecidos pelo 
Programa  Via  Rápida  Emprego  é  necessário  preencher  a  sua 
inscrição. Para isso clique no ícone “INSCREVA-SE” 

IMPORTANTE:

Para  prosseguir  com o seu cadastro  tenha em mãos  os  seguintes 
documentos:

 RG (Carteira de Identidade)

 CPF (CIC)

2. Ao  clicar  no  ícone  “INSCREVA-SE”  você,  automaticamente,  será 
dirigido  ao  Termo  de  Responsabilidade.  Leia-o  atentamente  e, 
concordando com os termos, Clique em “LI E ACEITO O TERMO DE 
RESPONSABILIDADE”. Em seguida, pressione o ícone Próximo.



3. Preenchendo seus dados pessoais:

É importante lembrar que todos os campos marcados com um 
asterisco (*) são de preenchimento obrigatório.

a. O  primeiro  campo  desta  tela  deverá  ser  preenchido  com  o 
número de seu CPF (CIC) sem pontuação. Lembre-se: Você não 
poderá utilizar o número de CPF de outra pessoa

b. Se você já possuía cadastro, no Programa Emprega São Paulo 
(www.empregasaopaulo.sp.gov.br),  seus  dados  foram 
recuperados para o Programa Via Rápida Emprego. Nesse caso 
o seu usuário e senha serão os mesmos.

c. No próximo campo você digitará seu nome completo.  Não o 
abrevie.

d. Em seguida, digite seu e-mail e confirme-o. Este campo não é 
obrigatório,  entretanto  é  uma  importante  ferramenta  de 
comunicação. Caso não tenha, sugerimos que crie um e-mail 
gratuitamente nos sites apropriados.

e.  O próximo passo é definir seu Usuário e Senha. Eles servirão 
para que você possa ter acesso ao Sistema e dar continuidade 
ao seu cadastro. 

Recomendação:  Não  utilize  como  senha  informações 
óbvias  (nome,  data  de  nascimento  ou  número  de 
identidade,  por  exemplo)  e  não  informe  sua  senha  a 
ninguém.

http://www.empregasaopaulo.sp.gov.br/


4. Dados Pessoais:

Após a criação de seu Usuário e Senha clique em Salvar. Outros campos 
serão exibidos para preenchimento. São eles:

a. Sexo: Masculino / Feminino. Opte pelo seu gênero

b. Estado Civil:  Selecione uma opção:  solteiro (a),  casado (a), 
divorciado (a) ou viúvo(a)

c. Data de Nascimento:  digite sua data de nascimento com 8 
dígitos,  ou  consulte  o  calendário  ao  lado.  Sua  idade  será 
computada automaticamente na caixa “Idade”.

d. Estrangeiro: Selecione SIM caso tenha nascido em outro país 
e NÃO, se for brasileiro (a). Caso tenha selecionado a opção 
SIM, aparecerão as opções de País de Origem e Naturalizado 
(sim ou não). Preencha os quadros adequadamente.

e.  Nome do  Pai:  Digite  o  nome  completo  de  seu  pai.  Este 
campo não é obrigatório.

f. Nome  da  Mãe: Informe  o  nome  completo  de  sua  mãe, 
obrigatoriamente.

g. Valor da Renda Familiar: Informe a quantidade de salários 
mínimos que você e sua família recebem mensalmente.

h. Quantas  pessoas  moram  em  sua  casa? Informe  a 
quantidade de pessoas, contando com você.

i. Posição na Família: Selecione uma das posições: Chefe de 
Família  (é  responsável  pelo  sustento  da  família).  Compõe 
Renda  (ajuda  no  sustento  da  família)  ou  Dependente  (não 
possui renda e depende do auxílio da família)



j. Situação no Mercado de Trabalho: Informe a situação em 
que se enquadra atualmente.

2. Endereço

Lembre-se de informar seu endereço corretamente,  pois você será 
convocado  para  o  curso  de  qualificação  através  de  carta  ou 
telegrama.

a. CEP: Digite o número correspondente ao CEP da sua rua. Caso 
não saiba o CEP, clique na opção sinalizada e será direcionado 
para o site dos Correios para efetuar a busca do seu CEP..

b. Tipo de Logradouro: Selecione a opção correta.

c. Após  a  inserção  do  CEP,  estes  campos  serão  atualizados 
automaticamente:

i. Endereço;

ii. Bairro;

iii. Município e,

iv. UF.

d. Número: Informe somente o número de sua residência.



e. Complemento: Este campo não é obrigatório. 

f. Zona: Este campo só é exibido para os residentes no município 
de São Paulo. 

g. Tipo  de  Localidade: Campo  obrigatório.  Selecione 
corretamente.

3. Contatos

Para facilitar a comunicação entre o Governo do Estado de São Paulo 
e você, preencha a maior quantidade de dados possíveis. Este campo 
é composto por:

a. Telefone residencial;

b. Telefone celular;

c. Telefone de contato e,

d. Nome do Contato para Recado.

4. Documentos

RG:  Informe o número constante na Carteira de Identidade sem o 
dígito e pontuação;

DV: Informe somente o dígito do RG

Órgão Emissor: Informe o órgão responsável pela emissão do seu 
RG

Possui  Habilitação?  Em  caso  positivo  selecione  a  categoria 
correspondente



Os campos UF e CPF são atualizados automaticamente

5. Possui deficiência?

É muito importante preencher os dados a seguir corretamente, pois é 
através dessas informações que o Programa Via Rápida identifica e 
aloca os candidatos nas Instituições que melhor oferece condições de 
acessibilidade. São eles:

6. Formação Acadêmica

Selecione  corretamente  sua  escolaridade  e  situação.  No  caso  de 
“cursando” ou “interrompido” selecione a série escolar.



7. Outras Informações

Selecione a forma de acesso ao sistema do Programa Via Rápida: 
Internet particular ou Internet do Governo.

Ainda nesta aba você terá a opção de escolher três cursos que você 
gostaria de fazer!

Na escolha dos cursos a 1ª opção é campo obrigatório. Caso queira 
sinalizar mais duas opções preencha as caixas “Curso desejado 2” e 
“Curso desejado 3”.



Atenção a estas informações: 

Quando  houver  vagas  disponíveis  em  seu  município,  você  poderá  ser 
convocado para um dos cursos, por meio de correspondência. Nos cursos 
onde  o  número  de  vagas  for  inferior  ao  número  de  candidatos,  serão 
utilizados  critérios  socioeconômicos  para  a  definição  dos  selecionados. 
Neste caso, terão prioridade na convocação para os cursos os candidatos 
com  maior  idade,  baixa  escolaridade,  mulheres  arrimo  de  família  e 
candidatos que possuam renda mais baixa.

Parabéns! Seu cadastro foi realizado com sucesso.


